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1. Общие положения 

1.1. Правила внутреннего распорядка для проживающих в студенческом 

общежитии Государственного автономного профессионального образовательного 

учреждения «Международный центр компетенций – Казанский техникум 

информационных технологий и связи» (далее – ГАПОУ «МЦК-КТИТС», техникум) 

регламентируют распорядок для проживающих в общежитии, их права и обязанности, 

правила безопасности, права и обязанности администрации образовательной 

организации, администрации общежития, порядок применения мер дисциплинарного 

взыскания. 

1.2. Правила внутреннего распорядка для проживающих в студенческом 

общежитии ГАПОУ «МЦК-КТИТС» (далее – Правила) разработаны на основании 

действующего жилищного законодательства и нормативных актов Российской 

Федерации.  

1.3. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом 

техникума, выполнение которого обязательно для всех проживающих в 

студенческом общежитии. 

1.4. Перед заселением в общежитие все лица, вселяемые в общежитие, 

обязаны ознакомиться с настоящими Правилами и поставить подпись в журнале. 

 

2. Порядок прохода в общежитие 

2.1. Каждому заселившемуся в общежитие выдается пропуск, который 

необходимо прикладывать к устройству контроля доступа или предоставлять 

сотруднику охраны.  

2.2. Администрация или сотрудники охраны при необходимости могут 

попросить предъявить паспорт (или иное удостоверение личности).  

2.3. Категорически запрещается передача пропуска другим лицам. За 

передачу пропуска другим лицам проживающие несут дисциплинарную 

ответственность, предусмотренную настоящими Правилами. 

2.4. Проживающие в общежитии имеют право подать заявку на проживание 

близких родственников в гостевой комнате (при наличии свободных мест). 

Заявление оформляется заблаговременно (не менее, чем за трое суток) в письменной 
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форме на имя директора техникума и передаётся коменданту общежития. 

2.5. Оплата проживания в гостевой комнате производится согласно 

прейскуранту. Квитанция об оплате предоставляется коменданту общежития. 

Родственники (законные представители) проживающих в общежитии могут 

находиться в общежитии столько времени, сколько указано в договоре 

посуточного проживания в общежитии. 

2.6. Пропуск в общежитие осуществляется при наличии документа, 

удостоверяющего личность, сверяется со списком, находящимся у сотрудника 

охраны, с подписью коменданта общежития. 

2.7. Действующий регламент заселения распространяется на граждан 

Российской Федерации проживающих на территории Российской Федерации. 

 

3. Права проживающих в студенческом общежитии 

3.1. Проживающие в общежитии имеют право: 

− проживать в закреплённой за ними жилой комнате при условии 

выполнения настоящих Правил, договора найма жилого помещения, локальных 

нормативных актов техникума; 

− пользоваться помещениями учебного и культурно-бытового назначения, 

оборудованием, инвентарём общежития; 

− готовить пищу в кухонном пищеблоке своего этажа;  

− обращаться к администрации общежития с просьбами о своевременном 

ремонте, замене оборудования и инвентаря, вышедшего из строя не по их вине; 

− пользоваться бытовой техникой с соблюдением правил безопасности; 

− участвовать в формировании студенческого совета общежития и быть 

избранным в его состав; 

− участвовать через студенческий совет общежития в решении вопросов 

совершенствования жилищно-бытовых условий, организации воспитательной 

работы и досуга; 

− переселяться по согласованию с администрацией в другое жилое 

помещение общежития. 
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3.2. Проживающие в общежитии привлекаются на добровольной основе: 

− студенческим советом общежития к работам по благоустройству и 

озеленению территории общежития; 

− к проведению систематических генеральных уборок помещения общежития; 

− к участию в работе студенческого совета общежития; 

− к посещению культурно-массовых мероприятий гражданско-

патриотического и духовно-нравственного направления (экскурсии, выставки), 

мастер-классы, студенческие акции и инициативные направления. 

 

4. Обязанности проживающих в студенческом общежитии 

4.1. Проживающие в общежитии обязаны: 

− выполнять условия заключённого с администрацией ГАПОУ «МЦК-

КТИТС» договора найма жилого помещения; 

− в установленном порядке и сроки предоставлять документы для 

регистрации по месту пребывания, а также для постановки на воинский учёт; 

− соблюдать настоящие Правила, правила охраны труда, правила пожарной 

безопасности; 

− принимать от ГАПОУ «МЦК-КТИТС» по передаточному акту жилое 

помещение; 

− использовать жилое помещение по назначению и в пределах, 

установленных Жилищным кодексом Российской Федерации; 

− бережно относиться к помещениям, оборудованию и инвентарю 

общежития; 

− соблюдать чистоту в жилых помещениях и местах общего пользования, 

ежедневно производить уборку в своих жилых помещениях; 

− во время пользования помещениями для самостоятельных занятий и 

помещениями культурно-бытового назначения соблюдать тишину и не создавать 

препятствий другим проживающим в пользовании указанными помещениями; 

− возмещать причинённый материальный ущерб в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и заключённым договором найма 
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жилого помещения. 

− за 1 (одни) рабочие сутки надлежащим образом уведомлять в письменном 

виде воспитателя и дежурного по этажу о своём отсутствии в общежитии в ночное 

время; 

− своевременно до 10 числа каждого месяца вносить плату за проживание в 

общежитии с момента заключения договора,  с представлением платёжного 

документа коменданту общежития и дополнительным подтверждением через 

платежно-информационную систему бухгалтерии о поступивших денежных 

средствах на счёт ГАПОУ «МЦК-КТИТС»; 

− обеспечить возможность осмотра жилой комнаты администрацией 

общежития с целью контроля за соблюдением настоящих Правил, проверки 

сохранности имущества, проведения профилактических и других видов работ. 

− сообщать дежурному по общежитию о своём заболевании, плохом 

самочувствии для принятия соответствующих мер (вызов врача/скорой 

помощи/оповещение законных представителей); 

− возвращать жилое помещение ГАПОУ «МЦК-КТИТС» в том 

состоянии, в котором оно было принято в наем, с учётом нормального износа; 

− погашать задолженность по оплате жилого помещения, освобождать жилое 

помещение в течение 3-х (трёх) дней при расторжении или прекращении Договора 

найма жилого помещения в результате нарушения настоящих Правил, 

систематического невнесения оплаты за проживание в общежитии, нарушения 

локальных нормативных актов и др.; 

4.2. Проживающим в общежитии запрещается: 

− самовольно приводить в общежитие гостей; 

− присваивать имущество проживающих и сотрудников общежития; 

− передавать свой пропуск другим лицам. 

− самовольно переселяться из одной комнаты в другую; 

− самовольно переносить, выносить имущество техникума из одной комнаты 

в другую; 

− совершать действия, создающие повышенный шум и вибрацию, нарушающие 

нормальные условия проживания обучающихся. С 22:00 до 7:00 часов пользование 
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телевизорами и другими громкоговорящими устройствами допускается лишь при 

условии уменьшения слышимости до степени, не нарушающей покоя 

проживающих; 

− выходить и возвращаться в общежитие после 22:00 до 6:00 часов (в летнее 

время с 1 июня по 31 августа – с 23:00 до 6:00 часов) – несовершеннолетним и после 

23:00 до 6:00 часов – совершеннолетним; 

− готовить пищу в жилой комнате; 

− устанавливать дополнительные замки, щеколды на входную дверь жилого 

помещения, переделывать замки, производить их замену, изготавливать дубликаты 

ключей; 

− хранить в жилом помещении громоздкие вещи, мешающие другим 

проживающим пользоваться выделенным помещением; 

− захламлять пожарные проходы, коридоры, лестничные клетки и запасные 

выходы; 

− допускать оскорбительные и неуважительные действия и высказывания в 

отношении работников техникума и проживающих в общежитии; 

− наклеивать в жилом помещении на стены объявления, расписания, 

рекламу (за исключением специально отведённых для этой цели мест); 

− незаконно проводить посторонних лиц в общежитие, оставлять их на ночь;  

− посещать другие комнаты проживающих в любое время суток; 

− предоставлять жилую площадь для проживания другим лицам, в том числе 

проживающим в других комнатах общежития;  

− организовывать азартные игры и принимать в них участие; 

− выбрасывать из окон мусор и посторонние предметы, засорять и 

захламлять мусором и бытовыми отходами места общего пользования;  

− полностью открывать поворотное окно и снимать ограничитель 

(допускается только откидное открывание окон);  

− хранить, употреблять, распространять в общежитии алкогольную продукцию, 

любые наркотические и психотропные средства, безалкогольные тонизирующие 

напитки;  

− появляться в общежитии в состоянии алкогольного, наркотического или 
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иного токсического опьянения;  

− курить на территории и в помещениях общежития, хранить кальян, 

электронные сигареты, иные табачные изделия. Курение допускается на 

расстоянии более 15 метров от территории общежития; 

− хранить и использовать в общежитии пиротехнические, взрывчатые, 

химически опасные вещества, любой вид огнестрельного, травматического, 

пневматического или холодного оружия, арбалет; 

− хранить, применять и распространять легковоспламеняющиеся вещества; 

− использовать в помещениях источники открытого огня (горящие свечи, 

спички, зажигалки, факелы, паяльные лампы, открытые жаровни и мангалы, 

керосиновые фонари); 

− содержать в общежитии домашних животных; 

− заниматься предпринимательской деятельностью. 

 

5. Правила безопасности в помещениях и на территории общежития 

5.1. При перемещении по лестнице необходимо держаться за поручни, 

смотреть под ноги, не отвлекаться на посторонние предметы, не спешить. 

5.2. Соблюдать осторожность при движении по скользкому покрытию и в 

тёмное время суток. 

5.3. При ухудшении погоды (сильный ветер, гроза, ливень и т. д.) без острой 

необходимости не покидать общежитие. Избегать нахождения вблизи 

потенциально опасных объектов: деревьев, линий электропередач, рекламных 

щитов, дорожных знаков, недостроенных зданий, промышленных объектов; 

5.4. Запрещается стоять, передвигаться вдоль стен здания общежития (со 

стороны улицы) во избежание попадания под падающие с крыши предметы (лёд, 

снег, др.);  

5.5. Запрещается залезать на крышу здания общежития, навес. 

5.6. Запрещается самовольно заходить в чердачные и подвальные 

помещения. 

5.7. Запрещается раскачиваться на стуле. 

5.8. Необходимо соблюдать осторожность при работе с ножницами, ножом 
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и другими острыми колющими предметами. 

5.9. Необходимо находиться в душевой в обуви, предотвращающей 

скольжение. 

5.10. Проживающим в общежитии запрещается: 

− сидеть на подоконниках и перилах лестниц; 

− бегать и перепрыгивать через ступени при подъёме или спуске по 

лестничным маршам; 

− бегать по коридорам, особенно по скользким полам (непосредственно 

после мытья или натирания их специальными средствами для уборки). В данных 

условиях следует передвигаться с осторожностью, мелкими шагами; 

− использовать для сидения случайные предметы (ящики, бочки и т.п.) или 

оборудование; 

− находиться в опасных зонах (местах проведения ремонтных работ и др.); 

− входить в подсобные и технические помещения, не предназначенные для 

нахождения в них посторонних лиц. 

5.11. При приготовлении пищи пользоваться только кухней общежития. 

5.12. При эксплуатации электроплит на кухне общежития запрещается: 

− оставлять их без надзора с включенными нагревательными элементами; 

− использовать электроплиты не по назначению. 

5.13. При приготовлении пищи не допускать выкипания жидкости в 

кастрюле, разбрызгивания жира на сковороде. 

5.14. Для снятия кастрюль, чайников, сковород и прочей кухонной утвари с 

плиты пользоваться прихватками или сухой ветошью. 

5.15. При нахождении на кухне нескольких человек быть внимательными 

друг к другу: не толкаться, не суетиться, чтобы избежать ожогов о горячие 

предметы, а также опрокидывания друг на друга емкостей с приготовленными 

блюдами. 

5.16. Запрещается употреблять в пищу продукты, которые хранились не 

надлежащим образом, истекшим сроком годности; 
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6. Требования электробезопасности 

6.1. Проживающие в общежитии обязаны: 

1) не оставлять без присмотра включённые электроприборы, в том числе 

блоки питания и зарядные устройства; 

2) не устанавливать электроприборы вблизи воспламеняющихся предметов, 

отопительных приборов; закрывать вентиляционные отверстия в корпусе 

аппаратуры; 

3) не подходить к электрощитам, не открывать двери электрощитов и 

электрошкафов; 

4) не использовать в жилом помещении электрические нагреватели, 

электрические приборы, электрические чайники и другие электронагревательные 

приборы;  

5) не эксплуатировать электроприборы в технически неисправном 

состоянии; 

6) не устанавливать на электроприборы какие-либо предметы, в том числе 

горючие, посуду с жидкостью и др.; 

7) бережно относиться к используемому оборудованию в учебном классе (не 

вставать на системный блок, не касаться экрана монитора пальцами и другими 

предметами, не царапать поверхность компьютерного и периферийного 

оборудования); 

8) не загромождать верхние панели устройств бумагами и посторонними 

предметами; 

9) следить за исправностью оборудования, соблюдать правила их 

безопасной эксплуатации; 

10) отключать оборудование от электросети только держась за вилку 

штепсельного соединения; 

11) не допускать натягивания, скручивания, перегиба и пережима шнуров 

электропитания оборудования, прочих проводов и кабелей, не допускать 

нахождения на них каких-либо предметов и соприкосновения их с нагретыми 

поверхностями; 

12) не допускать попадания влаги на поверхность оборудования; 
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13) не протирать влажной или мокрой ветошью оборудование, 

подключенное к электрической сети; 

14) не допускать касания элементов оборудования влажными руками; 

15) не производить переключение разъёмов интерфейсных кабелей 

периферийных устройств при включённом питании; 

16) не производить самостоятельно вскрытие и ремонт оборудования; 

17) не прикасаться к задней панели системного блока (процессора) при 

включённом питании; 

18) не производить отключение питания во время выполнения активной 

задачи; 

19) не подвешивать электропровода на гвоздях, металлических и 

деревянных предметах, не перекручивать провод, не закладывать провод и шнуры 

на водопроводные трубы и батареи отопления, не вешать что-либо на провода, не 

вытягивать за шнур вилку из розетки; 

20) не прикасаться одновременно к персональному компьютеру и к 

устройствам, имеющим соединение с землей (радиаторы отопления, 

водопроводные краны, трубы и т.п.), а также не прикасаться к электрическим 

проводам, неизолированным и не огражденным токоведущим частям 

электрических устройств, аппаратов и приборов (розеток, патронов, 

переключателей, предохранителей); 

21) не брать в руки оборванные, висящие или лежащие на полу (земле) 

электропровода и не наступать на них – они могут находиться под напряжением; 

22) не прикасаться к токоведущим частям электроприборов, 

неизолированным или поврежденным электропроводкам; 

23) не пользоваться разбитыми выключателями и розетками; 

24) не включать охлаждённое (принесённое с улицы в зимнее время) 

оборудование; 

25) не использовать самодельные электроприборы; 

26) при обнаружении неисправности оборудования необходимо немедленно 

отключить его от электросети и сообщить от этом коменданту общежития. 
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7. Права администрации студенческого общежития 

7.1. Администрация студенческого общежития имеет право: 

− вносить предложения по улучшению условий проживания в общежитии; 

− требовать плату за жилое помещение; 

− совместно с Советом обучающихся общежития вносить на рассмотрение 

директора техникума предложения о применении дисциплинарных взысканий к 

нарушителям общественного порядка; 

− принимать решение о переселении проживающих из одной комнаты в 

другую. 

 

8. Обязанности администрации техникума 

8.1. Администрация техникума обязана: 

− обеспечить обучающихся местами в студенческом общежитии в 

соответствии с установленными законодательством Российской Федерации; 

− информировать проживающих в общежитии о локальных нормативных 

правовых актах, регулирующих вопросы проживания; 

− содержать помещения общежития в надлежащем состоянии в соответствии 

с установленными санитарными правилами и нормами; 

− заключать с проживающими и выполнять договоры найма жилого 

помещения; 

− укомплектовывать общежитие мебелью, оборудованием, постельными 

принадлежностями и другим инвентарём; 

− своевременно проводить капитальный и текущий ремонт общежития, 

инвентаря, оборудования, содержать в надлежащем порядке закреплённую 

территорию и зелёные насаждения; 

− обеспечить предоставление проживающим в общежитии необходимых 

коммунальных и иных услуг, помещений для самостоятельных занятий и 

проведения культурно-массовых, оздоровительных и спортивных мероприятий; 

− временно отселять в случае острого заболевания проживающих в 

студенческом общежитии в изоляторы на основании рекомендации медицинского 

персонала; 
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− содействовать Совету обучающихся общежития в развитии студенческого 

самоуправления по вопросам самообслуживания, улучшения условий труда, быта 

и отдыха проживающих; 

− осуществлять мероприятия по улучшению жилищных и культурно-

бытовых условий в общежитии, своевременно принимать меры по реализации 

предложений проживающих, информировать их о принятых решениях; 

− обеспечивать необходимый тепловой режим и освещённость во всех 

помещениях студенческого общежития в соответствии с санитарными 

требованиями и правилами охраны труда; 

− обеспечивать проживающих необходимым оборудованием, инвентарём, 

инструментом и материалами при проведении работ по благоустройству, 

обслуживанию и уборке помещений студенческого общежития и закреплённой 

территории; 

− обеспечивать на территории общежития охрану и соблюдение 

установленного пропускного режима. 

 

9. Обязанности администрации студенческого общежития 

9.1. Администрация студенческого общежития обязана: 

− обеспечить предоставление документов для регистрации проживающих по 

месту пребывания; 

− содержать помещения общежития в соответствии с установленными 

санитарными правилами; 

− укомплектовывать общежитие мебелью, оборудованием, постельными 

принадлежностями и другим инвентарём; 

− обеспечить проведение текущего ремонта общежития, инвентаря, 

оборудования, содержать в надлежащем порядке закрепленную за общежитием 

территорию, зелёные насаждения; 

− оперативно устранять неисправности в системах канализации, 

электроснабжения, водоснабжения общежития; 

− обеспечить предоставление проживающим в общежитии необходимых 
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помещений для самостоятельных занятий, комнат отдыха, бытовых помещений; 

− в случае заболевания обучающихся переселять их в другое изолированное 

помещение по рекомендации медицинского персонала; 

− обеспечить ежедневный обход всех помещений общежития с целью 

выявления недостатков по их эксплуатации и санитарному содержанию и 

принимать своевременные меры по их устранению; 

− производить замену постельного белья не реже одного раза в 7 дней; 

− предоставить проживающим в общежитии право пользоваться бытовой 

техникой и аппаратурой при соблюдении ими правил безопасности; 

− содействовать работе Совета обучающихся общежития по вопросам 

улучшения условий проживания, быта и отдыха проживающих; 

− принимать меры по реализации предложений проживающих, 

информировать их о принятых решениях; 

− обеспечивать проживающих необходимым оборудованием, инвентарём, 

инструментом и материалами для проведения на добровольной основе работ по 

уборке общежития и закреплённой за общежитием территории; 

− обеспечивать пожарную и общественную безопасность проживающих в 

студенческом общежитии и персонала. 

 

10. Общественные органы управления общежитием 

10.1. В общежитии студентами избирается орган самоуправления – Совет 

обучающихся общежития, представляющий их интересы. Совет обучающихся 

общежития координирует деятельность старост этажей, организует работу по 

самообслуживанию общежития, привлекает в добровольном порядке 

проживающих к выполнению общественно полезных работ в общежитии и на 

прилегающей территории, помогает администрации в организации контроля за 

сохранностью материальных ценностей, закреплённых за проживающими, 

организует внеучебную деятельность и досуг, совместно с активом 

самоуправления. 

10.2. На каждом этаже общежития избирается староста. Староста и 

санитарный сектор осуществляют контроль за надлежащим состоянием этажа и 
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жилых помещений, за бережным отношением проживающих к находящемуся 

имуществу общежития, ежедневной уборкой жилых комнат. 

10.3. Староста этажа помогает администрации общежития в организации 

контроля за соблюдением настоящих Правил. 

10.4. Староста этажа в своей работе руководствуется решениями Совета 

обучающихся общежития и администрации общежития. 

 

 

11. Ответственность за нарушение настоящих правил 

11.1. За нарушение настоящих Правил к проживающим могут быть 

применены меры дисциплинарного воздействия в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации, Уставом техникума и настоящими 

Правилами. 

11.2. Необходимость применения дисциплинарного взыскания 

рассматривается на Совете по профилактике правонарушений среди обучающихся 

в ГАПОУ «МЦК-КТИТС». Применение дисциплинарных взысканий оформляется 

протоколом Совета по профилактике.  

11.3. За нарушение Правил внутреннего распорядка к проживающим 

применяются следующие дисциплинарные взыскания: 

1) замечание; 

2) выговор; 

3) выселение из общежития; 

4) отчисление из техникума с расторжением договора найма жилого 

помещения в общежитии (п. 2 ст. 105 Жилищного кодекса Российской 

Федерации). 

11.4. Проживающие могут быть выселены из общежития в случаях: 

− использования жилого помещения не по назначению; 

− разрушения или повреждения жилого помещения проживающими или 

другими гражданами, за действия которых они отвечают; 
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− отказа проживающих от регистрации по месту пребывания; 

− систематического нарушения проживающими прав и законных интересов 

соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом 

помещении; 

− невнесения проживающими платы за жилое помещение в течение трёх 

месяцев; 

− отсутствия проживающего в общежитии без письменного 

предупреждения более двух месяцев; 

− появления в общежитии в состоянии алкогольного или наркотического 

опьянения или под воздействием психотропных веществ; 

− курения на территории в и помещениях общежития; 

− хранения, распространения наркотических средств и иных психотропных 

веществ; 

− хранения проживающими в общежитии взрывчатых, химически опасных 

веществ, огнестрельного или другого оружия; 

− отчисления из техникума; 

− иных случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

11.5. Применение дисциплинарных взысканий оформляется приказом 

директора техникума. 

11.6. Меры дисциплинарного взыскания применяются, в том числе и в 

случаях: 

− однократного грубого или систематического нарушения режима 

проживания, установленного настоящими Правилами; 

− иного нарушения Правил, а также совершения противоправного 

проступка, повлекших социально-опасные последствия для жизни и здоровья 

обучающихся, в том числе проживающих в общежитии, работников техникума и 

иных лиц, а также нанесения ущерба имуществу техникума; 
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− наступления юридической ответственности проживающего, в том числе 

получения судимости за совершение им противоправного деяния, имеющего 

социально-опасные последствия для техникума, проживающих и их гостей, 

обучающихся и работников техникума; 

− грубого отношения, включая физическое воздействие, к проживающим, 

их гостям, обучающимся и работникам техникума; 

− систематического содержания жилого помещения в антисанитарном 

состоянии; 

− передачи пропуска, обеспечивающего проход в общежитие другим 

лицам. 

11.7. При выборе мер дисциплинарного взыскания учитывается тяжесть 

дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершён, 

предыдущее поведение проживающего, его психическое, физическое и 

эмоциональное состояние. Нахождение проживающего в состоянии алкогольного, 

наркотического или иного токсического опьянения при совершении 

дисциплинарного проступка рассматривается как отягчающее обстоятельство. 

11.8. В случае совершения или попытки совершения проживающим 

правонарушения, предусмотренного законодательством Российской Федерации 

(кража, мошенничество, порча имущества, причинение вреда здоровью и т.д.) 

администрация общежития оставляет за собой право обратиться в 

правоохранительные органы либо зафиксировать данные показаниями свидетелей, 

видеозаписью, актом о нарушении и выселить студента из общежития. 
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